Per acord de la Junta Gestora de I'Aula Municipal de Musica Maria Escola i Cases de Piera
en data 2 de marg de 2017 s’ha resolt:

Convocar la plaga d’auxiliar administratiu i community manager (gestor de xarxes socials)
de I'Aula Municipal de Musica Maria Escola i Cases de Piera, amb un contracte de 20h
setmanals per cobrir |a jubilacié de la persona titular.

DESCRIPCIO | COMPETENCIES:

Auxiliar Administratiu:

Atencié al public.

Tasques d'elaboracié de pressupost i balang de comptabilitat de I'escola.
Preparar nomines dels treballadors i mensualitats dels alumnes.
Coordinacié amb la gestoria i bancs.

Facturacio i pagaments.

Community Manager (Gestor de Comunitats Online):

Crear, cuidar i mantenir una comunitat de seguidors per la marca a la que representa i ser el
nexe d' unié entre les necessitats dels alumnes i seguidors i les necessitats de l'escola.

Escoltar i monitoritzar constantment les xarxes socials en busca de la imatge que vol donar

I'escola.

Interactuar amb la resta de professors i alumnes.

Estar en contacte directe amb els seguidors.

Ser capag de mostrar I'estil de comunicacié de l'escola.

Buscar solucions als problemes que vagin sorgint, tenint capacitat per buscar idees originals
i adequades per l'escola.

Conéixer perfectament els objetius de I'escola , identificar-s'hi i implicar-s'hi.

Tenir la capacitat d' adaptar-se als canvis que es produeixen en el mén de les xarxes socials
i alhora buscar sempre solucions innovadores.
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REQUISITS MIiNIMS CANDIDATS:
1- Estar inscrit al SOC com a Demandant d'Ocupacié No Ocupat (DONO).

2- Esta en possessio del Cicle Formatiu de Grau Mitja de Gestié i Administracié d'empreses
o equivalent o Certificat de professionalitat o Titulacions Superiors.

3- Equivalent Nivell C de catala.

3- Tenir la capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques.

VALORACIO: TOTAL 20 punts.
1- Formacio especialitzada en administracio i direccié d'empreses (5 punts).

2- Formacié extraordinaria: cursos de formacié, master, postgrau, especialitzacions,
segones titulacions i successives, rellevants i relacionades amb la titulacié principal. Per
cada 10h de formacioé 0,10 punts en un maxim de 2 punts. (2 punts).

3- Experiéncia laboral en temes de comptabilitat. 0,10 punts per mes treballat en un
maxim 5 punts (5 punts).

4- Experiéncia laboral com a Community Manager-gestor de xarxes socials. 0,10 punts per
mes treballat en un maxim de 2 punts (2 punts).

5- Inscripcio al Servei d'Ocupacio Local (1 punt).

6- El tribunal realitzara una entrevista final als 3 candidats/es que hagin tret la puntuacio
més alta (5 punts).

L'experiéncia laboral o la formacié que s‘al.legui en el procés, pero que no resultin
acreditades mitjancant la documentacioé adient no seran objecte de valoracio.

TRIBUNAL QUALIFICADOR:

Els organs de selecci6 actuaran amb plena autonomia i els seus membres seran
personalment responsables de I'objectivitat del procediment, de I'estricte compliment de les
bases de la convocatoria i dels terminis establerts per a la realitzacio i qualificacié de les
proves i publicacio dels seus resultats.
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El tribunal estara format per:

Un membre de la junta gestora de I'Aula Municipal de Mudsica, un membre de la direccié de
I'Aula Municipal de Musica i un personal d'administracié de I'Aula Municipal Musica.

DOCUMENTACIO A PRESENTAR:
(Documents originals)
- DNl o NIE

- Acreditacié del SOC com a demandant d'ocupacié (DARDO: Documentaciéo d'Alta i
Renovacié de la Demanda d'Ocupacio).

- CV actualitzat del candidat.

- Experiéncia laboral: historia de vida laboral emesa per la Tresoreria de la Seguretat Social
i fotocopia de qualsevol document que acrediti el temps treballat i la categoria professional i/
o les funcions desenvolupades en cada lloc de treball.

- Formacié: s'han d'aportar les titulacions o certificats formatius emesos pel centre
corresponent. En relacié a les experiéncies de voluntariat cal acreditar-lo mitjangant
certificats. En el cas que s'al.legui una titulaci6 emesa a l'estranger, la persona aspirant
haura d'aportar certificat oficial de reconeixement o convalidacié a I'Estat Espanyol.

L'experiéncia laboral o la formacié que s'al.legui en el procés pero que no resultin
acreditades mitjancant la documentacioé adient no seran objecte de valoracio.

SISTEMA DE SELECCIO:

El procediment de seleccid consisteix en valorar, d'acord amb el barem incldos en la
convocatoria, determinades condicions de formacié, merits o nivells d'experiéncia,
relacionats amb les caracteristiques de la placa que es cobreix i amb les feines a
desenvolupar.

TERMINIS DE PRESENTACIO DOCUMENTACIO:

Les sol.licituds es podran presentar fins el divendres 17 de marg de 2017.
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La sol.licitud no sera admesa si és rebuda posteriorment a la data de finalitzacié del termini
assenyalat en I'anunci i en tot cas transcorreguts 7 dies a aquesta data sense que s'hagi
rebut la documentacioé (24 marg de 2017).

El dimarts 4 abril ales 11h tindran lloc les entrevistes a les instal.lacions de Ca la Mestra.

SISTEMA DE PUBLICITAT DELS RESULTATS:

Una vegada finalitzada la qualificacié dels aspirants, el tribunal fara publica la relacié
d'aprovats per ordre de puntuacié en el taulell d'anuncis de Ca la Mestra, la qual sera una
relacié d'aspirants i puntuacié atorgada amb data maxima 21 d'abril de 2017.

LLOC PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO:

Ca la Mestra ( C. de la Plaga, 6) de dilluns a divendres de 17 a 21h.

Les bases integres es publicaran al web de I'Aula Municipal de Musica Maria Escola i

Cases. Piera i al Servei d'Ocupacio Local de Piera.

Piera 2 de marg de 2017
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